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Mesdames et Messieurs les chefs d’établissement
Mesdames et Messieurs les directeurs de CIO
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B La demande de prise en charge ci-jointe dOment renseignée en 1
exemplaire qu'il vous appartiendra de viser ;

¢ Sil'agent utilise un forfait Navigo Annuel: la copie du passe Navigo
(recto-verso) + un justificatif lors du renouvellement tacite de son
abonnement.

o Sil'agent utilise un forfait Navigo Mensuel ou Hebdomadaire : la copie
du passe Navigo (recto-verso) + les justificatifs d’achat qui peuvent
étre délivrés lors du chargement du Navigo (tous ceux des mois
précédant la demande de remboursement et la copie de celui utilisé le
mois courant).

» Si l'agent a souscrit plusieurs abonnements pour effectuer le trajet
domicile-travail joindre les copies de ces différents titres et les
justificatifs de paiement.

e Si l'agent est abonné a un service public de location de vélos:
justificatif mensuel de paiement recto-verso.

Cette procédure concerne également les agents (titulaires ou non titulaires),
nommeés apreés la rentrée scolaire.

Attention

Une fois le dossier initial de demande de prise en charge de frais de transport
constitué, les pieces justifiant de [‘utilisation des transports en commun ou du
service public de location de vélos devront étre transmises mensuellement aux
services de gestion pour les abonnements hebdomadaires et mensuvels.

L’absence d’envoi de ces justificatifs entrainera la non prise en compte du

remboursement et un reversement éventuel.

En ce qui concerne les abonnements annvels, le justificatif de paiement est
envoyé avec la demande de prise en charge initiale, néanmoins les services de
gestion doivent étre avertis de tout changement.

Peur la Rectrice et par délégation
La Sgcrétaire Générale Adjointe
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